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Beskrivning av myndighetens allmanna handlingar

Enligt 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (OSL) ska varje myndighet
uppréatta en beskrivning av myndighetens allmédnna handlingar. Bestammelsen
har betydelse for offentlighetsprincipen och syftet &r att underlatta sokandet
efter allmanna handlingar.

Denna beskrivning avser de allmdnna handlingar som hanteras av
Spelinspektionen.

1 Spelinspektionens organisation och verksamhet

Spelinspektionen ar férvaltningsmyndighet for fragor om spel. Myndigheten
provar fragor om licens att tillhandahalla spel och har tillsyn 6ver
spelmarknaden. Myndigheten ska verka for en sund och saker utveckling inom
tillsynsomradet och vid behov vidta eller foresla adtgarder samt motverka
forekomsten av manipulation av sporthdndelser med avseende pa vadhallning
(matchfixning). Spelinspektionen ska aven framja allman kdnnedom om
spellagstiftningen, folja och informera regeringen om utvecklingen pa
spelmarknaden samt bista regeringen med det underlag som behdvs inom
spelomradet,

Pa inspektionen forekommer ett stort antal arenden med inkomna och
upprattade allmédnna handlingar. Allmanna handlingar registreras i
myndighetens diarieféringssystem, Platina (se vidare om detta system nedan).
Registrering av nya drenden och registrering av handlingar i pdgaende drenden
gors av myndighetens registrator eller den som handlagger drendet.

Vissa allmanna handlingar diarieférs dock inte i Platina. Det kan galla handlingar
som uppenbart ar av ringa betydelse for myndighetens verksamhet och andra
handlingar som i stallet halls ordnade pa annat satt. Denna typ av handlingar
forvaras av myndighetens registrator i sarskild mapp i Outlook.
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2 Register, forteckningar eller andra s6kmedel till
myndighetens allmanna handlingar

2.1.1 Besoksregister

Registrering av besokare i myndighetens lokaler av sdkerhets- och
brandsakerhetsskal.

2.1.2 Diarium

Spelinspektionen anvander Platina som diarium och drendehanteringssystem
(myndighetens e-arkiv). Som tidigare redogjorts for registreras de flesta
handlingar som kommer in till myndigheten i Platina och i diariet sparas ocksa
sjdlva handlingen. Vissa handlingar behdver inte registreras. Det galler
framforallt handlingar av ringa eller tillfallig betydelse. Samtliga handlingar som
registreras eller diariefors i Platina lagras i digital form i Platina som ar
myndighetens e-arkiv.

Bevarandehandlingar 6verfors fran e-arkivet (Platina) till system for
l&ngtidsbevarande — Long-term archive (LTA).

2.1.3 Ekonomisystem

Spelinspektionen har ekonomisystemet Agresso. Ekonomisystemet anvéands for
att registrera myndighetens in- och utbetalningar, intakter (t.ex. anséknings-
och tillsynsavgifter), kostnader och andra bokforingstransaktioner. Uppgifter
anvands ocksa for ekonomisk uppféljning av myndighetens verksamhet. For att
hantera de anstélldas I6ner och andra ersattningar, frdnvaro samt for att fullgora
myndighetens rapporteringsskyldighet gentemot andra myndigheter sasom
Skatteverket, Forsakringskassan, SPV m.fl. Systemet innehaller d&ven uppgifter
om anhorig att kontakta vid eventuell nédsituation.

2.14 E-postsystem

Outlook &r myndighetens e-postsystem for kommunikation internt och externt.
Systemet syftar till effektiv kommunikation och planering av arbetet (e-post,
kalender, kontakter m.m.). Varje medarbetare har ett enskilt e-postkonto. Ett
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separat konto finns for registraturen och dataskyddsombudet. Har behandlas
inkommande och utgaende e-postmeddelanden.

2.1.5 Intranat och externwebb

Myndigheten har aven ett intranat (Navet) for myndighetens anstallda. Navet
innehaller den information som behdvs for myndighetens medarbetare och
andra nyheter.

Spelinspektionen har dven en extern webbplats. Dar finns information om hur
man kan ga tillvaga nar man vill ta del av allmanna handlingar hos
myndigheten. Har finns ocksa information om avgift for utldmnande av
allménna handlingar.

2.1.6 Sjalvavstangningsregister

Enligt 14 kap. 12 § spellagen (2018:1138) ska en spelare genom en anmalan till
Spelinspektionen kunna stanga av sig fran allt spel som kraver registrering
enligt 12 kap. 1 § namnda lag. Spelinspektionen ska fora ett register dver
spelare som ar avstangda. Registret heter Spelpaus och gar att na fran
myndighetens webbplats fér den som vill stanga av sig fran spel. Uppgifterna i
registret omfattas av sekretess enligt 40 kap. 7 b § offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

2.1.7 Sociala media

Myndigheten anvédnder sig av sociala media som Facebook, Linkedin och Twitter
for att informera och kommunicera med den som &r intresserad av
spellagstiftningen eller myndighetens verksamhet. Om nagot inldgg i etablerad
social medie-kanal beddms vara ett drende, fors detta in i ordinarie
arendehanteringssystem.

3 Tekniska hjalpmedel som enskilda sjélv kan fa anvénda hos
myndigheten for att ta del av allmdnna handlingar

I myndighetens reception finns det en dator som besdkare kan anvénda for att
soka pa myndighetens hemsida. Receptionen ligger pa Finningevagen 54 B i
Strangnas.
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4 Vem hos myndigheten som kan lamna narmare upplysningar
om myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning
och s6kmdojligheter

Mer information om myndighetens allmdnna handlingar, deras anvéndning och
hjalp med att soka efter allmanna handlingar far du genom att kontakta
myndighetens registrator, e-post registrator@spelinspektionen.se eller telefon
0152-650 100.

5 Bestammelser om sekretess som myndigheten vanligen
tillampar pa uppgifter i sina handlingar

Ratten att ta del av allménna handlingar hos myndigheten begrénsas, pa samma
satt som hos andra myndigheter, genom bestammelser i offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

De bestammelser som myndigheten vanligen tillampar ar féljande

e 17 kap. 1 § — Forberedelse for inspektion, revision eller annan
granskning

e 18 kap. 1 och 3 §§ — Férundersdkningar m.m.

e 19 kap. 3 § — Upphandling m.m.

e 19 kap. 6 § — Fackliga férhandlingar

e 21 kap.7 § —Behandling i strid med dataskyddsregleringen

e 30 kap. 23 § - Tillsyn, stodverksamhet m.m.

e 31 kap. 16 § — Affarsférbindelse med myndighet

e 39 kap. 1-3 §§ Sekretess till skydd for enskild i personaladministrativ
verksamhet

e 40 kap. 7 b § - Sjalvavstangningsregister

Den som ansvarar for varden av handlingar och uppgifter ansvarar for att dessa
forvaras sakert och ar den som i férsta hand ska prova fragor om utlamnande av
allmanna handlingar till enskilda. | pdgaende drenden gors detta av den som
handlagger arendet eller, om det inte ar mojligt, av den som hens chef utser. |
avslutade arenden ansvarar den som var handlaggare, eller om denne inte
langre finns pd myndigheten, den som ansvarig chef utser. Det &r chefsjuristen
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som far besluta om utldamnande av allmanna handlingar. Vidaredelegation av
beslutanderatten far ske.

6 Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller
lamnar till andra samt hur och nar detta sker

For att Spelinspektionen ska kunna meddela tillstand och bedriva tillsyn enligt
géllande spellagstiftning behdver myndigheten inhdmta vissa uppgifter. Vid
anstkan om licens gors en lamplighetsprévning av sdkanden och dgare samt
styrelse och ledning i saval sokanden som &garen. Vid prévningen inhamtas
utdrag ur belastningsregistret fran Polismyndigheten.

Uppgifter som lamnas in vid en ansdkan kan i enlighet med spellagstiftningen
komma att lamnas ut till Polismyndigheten eller berérd kommun samt till
domstol vid eventuella dverklaganden av myndighetens beslut. Uppgifter kan
aven lamnas ut i enlighet med offentlighetsprincipen.

Den som har licens att tillhandahalla spel pa vardeautomater pd andra platser
an pa ett kasino enligt 5 kap. 1 § eller licens enligt 7 och 8 kap. spellagen ska
halvarsvis ge in vissa uppgifter till Spelinspektionen. Uppgifterna avser bl.a. antal
spelare, spelgranser och genomforda sjalvtester. Den som har licens att
tillhandahalla spel pa ett kasino enligt 5 kap. 1 § spellagen ska ocksa halvarsvis
ge in med vissa uppgifter till Spelinspektionen (se 21-23 §§ Lotteriinspektionens
foreskrifter och allménna rad [2018:2] om spelansvar).

7 Myndighetens ritt till forsaljning av personuppgifter

Myndigheten saknar mandat att salja personuppgifter och séljer darmed inte
personuppgifter.



